
  

轉入時間:  年  / 月  / 日  

南投縣立旭光高級中學【國中部】學生辦理  轉入程序單 
學生姓名:______________   編排年班級:________  座號:_____  學號:___________ 

身分證字號：                原就讀國中：               

處  室 
組別(職稱) 
(處室位置) 

各處室辦理事項(請承辦人打勾) 簽   章 

導師辦公室 導師 
□編排座位 

□學生班級輔導 

 

學務處 

生輔組 
(行政大樓 1樓) □索取及登錄學生出缺勤及及獎懲 

□提供服裝清單(入學之學年)、作息時間
表、請假基本規定、學生手冊、公車資訊 

 

生輔組幹事 
(行政大樓 1樓) 

 

健康中心  
(行政大樓 1樓) 

□收取學生健康卡 
 

訓育組    
(行政大樓 1樓) 

□服務學習時數 
 

社團活動組
(行政大樓 1樓) 

□國一國二學生社團編排 
(國三學生免核章) 

 

學務主任  
(行政大樓 1樓) 

□約談學生及了解學生需求  

教務處 

註冊組 
(主辦單位) 

(教務處一) 

□保存轉學證明書及相關資料 
□學生班級學號座號編排 
□登錄學籍資料及成績 
□計算註冊費用   □辦理學生證 

 

教學組 
(行政大樓 1樓) 

□教學相關作業 
 

設備組 
(科學館 1樓) 

□核對及發放教科書 
 

資訊組 
(科學館 1樓) 

□系統、帳號設定 
 

教務主任 
(教務處二) 

□教務處業務督導 
 

總務處 

出納組 
(行政大樓 1樓) □收取學生相關費用  

事務組 
(行政大樓 1樓) □學生課桌椅  

午餐秘書 
(行政大樓 1樓) □登記用餐人數  

圖書館 讀者服務組
(行政大樓 1樓) 

□設定借還書資料  

輔導室 資料組 
(行政大樓 2樓) 

□收取學生 AB 表/輔導手冊 
 

合作社 合作社 
(誠樸樓 1樓西側) 

□辦理入社及員生消費卡 
 

校長室 校  長 
(行政大樓 2樓) 

 
 

   2024.11.15 修 



  

轉入時間:  年  / 月  / 日  

南投縣立旭光高級中學【國中部】轉入生基本資料表 
 

 

一.學生姓名：______________ 身分證字號：     出生年月日：  年  / 月  / 日 

家長簽名：         

二.原就讀國中:___________ 國中 ______年  ______  班 

三.應繳交資料: 

□轉學證明書一份    □成績證明書一份  □戶口名簿(謄本)一份  □輔導手冊/學生 AB 表 

□出缺席及獎懲紀錄  □服務學習時證明  □社團證明  □學生健康紀錄卡 

□照片 1張或電子檔(註冊組辦理學生證)  □其他_____________________________ 
 

四.設籍住址: 

南投縣草屯鎮________里 _________路(街) _______巷________弄_________號________樓 
 

五.聯絡住址: _______________________________________________________ 

六.家長資料(請詳填，以方便聯絡): 

家長稱謂 姓名 聯絡電話 手機號碼 

父  親    

母  親    

監護人    

其  他    

 

七、學生身分(請打勾，可複選): 

□一般生    □低收/中低收入子女    □身障學生    □身障子女    □原住民 
 

八、家庭型態調查(請打勾，可複選): 

A.非本籍 

□母親□父親 

□大陸□印尼□馬來西亞□菲律賓□泰國 

□緬甸□柬埔寨□越南□新加坡□其他：                

B.隔代教養 □由父親方之祖父母輩扶養  □由母親方之外祖父母輩扶養 

C.依親教養 □由學生之     方（父或母）親戚                扶養（填稱謂） 

D.單親家庭 

□    方死亡，由     方扶養（父方或母方） 

□父母離異或分居，小孩歸  ____方扶養 

□父母一方在外長期工作，小孩由     方負責扶養  

□父母未婚生子，小孩由      方扶養 

□其他（請說明）：                                    

E.原住民 
□阿美族□泰雅族□排灣族□布農族□卑南族□魯凱族□賽德克族 

□賽夏族□雅美族□邵族□鄒族□噶瑪蘭族□太魯閣族□撒奇萊雅族 

F.無 □無上述型態請勾選 


